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INFORME DE ACTIVIDADES

"~ CONTRATO No. 32-2024

Nombre: ~ Diego Pablo Rodas Gonzalez
Puesto: ™ Piloto Mensajero

Reporta a: Coordinador Administrativo
Actn‘ndades . Sede Central / a Nivel Nacional
Realizar:

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE JULIO DE
2024, SEGUN CONTRATO No.“32-2024, POR SERVICIOS TECNICOS
PRESTADOS AL FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y
MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA -FONAGRO-.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Mantener en 6ptimas condiciones el vehiculo asignado.

Como parte de los esfuerzos para mantener el vehiculo asignado en buen
estado, se llevaron a cabo las siguientes tareas:

* Se realizo una inspeccion semanal de los niveles de liquido de frenos,
refrigerante, combustible y aceite, asi como una revisién de los
neumaticos a todos los vehiculos de FONAGRO.

¢ Limpieza semanalmente por dentro y por fuera del vehiculo asignado
a mensajeria (P-584DBG, P-582DBG, P-537BYK y M-794BFR)

e Examiné la condicién y cantidad de aceite para mejorar el seguimiento
del mantenimiento correspondiente de cada vehiculo de FONAGRO
con placas Oficiales y Particulares.

2. Realizar diligencias de mensajeria.

Se ejecuto la entrega de correspondencia en las instituciones a donde me
fue requerido por cada Unidad de FONAGRO (Auditoria Interna,
Administracién, Comunicacion Social, Uddaf, Data Center, Servicios
Generales, Gerencia, Asistente Gerencia y Juridico), entiéndase a:
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¢ Direccién de Planeamiento, (doce veces).

¢ Ministerio de Finanzas Publicas, (tres veces).

¢ Congreso de la Republica de Guatemala, (tres veces).

e Contraloria General de Cuentas, oficinas Zona 1, 2 y 13, (doce veces).
¢ Oficina de Cooperacion Externa, (dos veces).

¢ Oficina de Fideicomisos Banrural Central, (once veces).

o Direccién de Coordinacién Regional y Extension Rural, (una vez)

3. Entrega de correspondencia interinstitucional.

Realicé la entrega de la correspondencia de FONAGRO a:

. o MAGA Central (Despacho Superior (siete veces), Auditoria Interna
| (cinco veces), Juridico (dos veces), Administracion General (siete
‘ veces), Informacién Publica (cuatro veces), Comunicacion Social (una
| vez), Recursos Humanos (diez veces), Administracion Financiera

(nueve veces), Informatica (dos veces).
e CONADEA, (tres veces).
¢ DICORER, (una vez).
o DIPLAN, (seis veces).
e VISAR, (tres veces).
¢ VISAN, (una vez).
¢ VIDER, (tres veces).
¢ IGN, (cinco veces).
¢ INAB, (una vez).

| . 4. Apoyar en la compra de suministros de oficina.

¢ Realice la compra de kit completo para sanitario en cemaco.
¢ Realicé la compra de 4 garrafones de agua pura en el super 24.

¢ Realicé la compra de un alambre de amarre en cemaco.
5. Apoyar en la logistica de las actividades realizadas en -FONAGRO-.
e Apoyé diariamente, en la logistica del parqueo de los vehiculos de
FONAGRO.
» Realicé limpieza de la flotilla de vehiculos de FONAGRO.
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6. Realizar comisiones oficiales que le sean asignadas por la
Coordinacion Administrativa y/o la Gerencia General de -FONAGRO-.

e Durante el presente mes no se asignaron comisiones oficiales por la
Gerencia General y Coordinacion Administrativa de FONAGRO.

7. Responsable de mantener limpio el vehiculo utilizado por la Gerencia
General.

¢ Realicé la limpieza interna y externa del vehiculo con placas O-
876BBS, O-246BBH y O-245BBH que se encuentra al servicio del
. Gerente General, verificando que este en Optimas condiciones,
verificando que cuente con lo siguiente:

= Silicona en tableros.

= Silicona en llantas.

* Limpieza de consola central.

* Revision de herramienta basica.
* Triangulos reflectivos.

* Documentacion al dia.

8. Velar por la limpieza de los vehiculos de -FONAGRO-.

e Se hace la limpieza, interna y externa a los vehiculos que se

encuentran al servicio de FONAGRO con las distintas placas P-

. 561BMG, P-584DBG, P-582DBG y P-537BYK verificando si cuenta
con lo siguiente:

» Lavado

= Silicona en tableros.

= Silicona en llantas.

* Limpieza de consola central.
* Triangulos reflectivos.
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9. Velar por el buen estado de los vehiculos de -FONAGRO-, debiendo
realizar inspecciones semanales de: niveles de liquido, llantas,
carroceria, herramientas, etc.

Realicé inspecciones de todos los vehiculos asignados a FONAGRO
con placas 0O-876BBS, 0-877BBS, 0-878BBS, 0-879BBS,
0-880BBS, 0-881BBS, 0-246BBH, 0-245BBH, P-342DBN, P-
183DPR, P-078DBG, P-582DBG, P-584DBG, P-537BYK, P-
561BMG, 0O-835BBS, Y M794BFR, Durante estas revisiones,
verifiqué los siguientes aspectos:

* Luces (pide vias, stop, neblinearas, luces altas y bajas)

* Revisién de la documentacion de cada vehiculo que este al dia
con calcomania, seguro y tarjeta de circulacion.

* Revision del sistema de los vehiculos.

* Revision de neumaticos.

* Limpieza interior y exterior.

* Revision de las herramientas que estan al servicio de cada
vehiculo.

* Revision de los vehiculos, (rayones, chapas, abolladuras,
extra de los vehiculos).

10. Apoyar en el control de la asignacién y recepcion de los vehiculos que
utiliza el personal de -FONAGRO- en el desarrollo de sus actividades.

Apoyé a la entrega de vehiculos asignados para sus distintas
comisiones.

Proporcioné asistencia al auxiliar de Servicios Generales durante la
asignacion de vehiculos para el uso del personal de FONAGRO.
Realicé la revision de herramientas al momento de asignar y recibir
los vehiculos para comisiones Oficiales de FONAGRO.

Ayudé al encargado de Servicios Generales en la recepcion de los
vehiculos que estaban en comision.

Ayudé al encargado de Servicios Generales en la recepcion de los
vehiculos que estaban en taller.
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¢ Cuando se me solicito, apoye al Encargado de Servicios Generales
en el traslado de vehiculos al taller para sus servicios menores vy
demas mecanica.

11. Realizar cualquier otra funcién que le asigne dentro de su competencia
la Coordinacion Administrativa y/o la Gerencia General de
-FONAGRO-.

e Apoyé en recoger insumos en tiendas Max.

e Brindé apoyo en la cotizacion y compra de kit para sanitarios.

o Realicé el traslado de personal a las distintas capacitaciones que

. fueron requeridas para IGN y Planeamiento.

¢ Realicé la inspeccion de las herramientas de todos los vehiculos.

o Se traslado a personal a las bodegas.

e Se traslado a personal de FONAGRO a Ministerio Publico zona 1.

e Se traslado personal de la unidad de juridico a los juzgados laborales
de zona 10.

e Se apoyo0 a la entrega y recepcion de documentos a localiza.

e Se apoyo en trasladar a personal de FONAGRO a la contraloria
general de cuentas.

e Brindé apoyo en el traslado de personal a diferentes entidades del
Gobierno segun lo solicitado por la Coordinacion Administrativa y
demas unidades.

e Se brindd el apoyo a la unidad administrativa a la movilizacién de
personal a banco CHN seguros y fianzas.

. e Se apoyo en la busqueda de contratos en las bodegas de FONAGRO.

e Brindé apoyo cuando se me solicito en el Alimacén con el traslado de
insumos a la unidad de servicios generales (papel higiénico, papel de
manos, fardos de café, jabén en polvo, jabén liquido, desinfectante,
ambientales y cloro).

* Se traslado personal a citaciones de contraloria general de cuentas.
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\ Lic. Rybar Dario Belisario Cordén Pellecer
Encargado de Servicios Generales
o de FONAGRO
Min‘sterio de Agricultura, Ganaderia y Aliimeniacion

. ~ Diego Pablo Rodas Gonzalez
Piloto Mensajero
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